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A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Cserépfalu Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informdcios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepldé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szo616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza ¢és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait
¢és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, valamint a kdzzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.cserepfalu.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo szabdlyzat hatdlya kiterjed
— Cserépfalui Kozség Onkorményzatara
— Biikkzsérc Kozség Onkormanyzatara
— Cserépvaralja Kozség Onkorményzatara
— Cserépfalui K6z6s Onkorményzati Hivatalra
— Cserépfalui Napkozi Otthonos Ovodara
— Biikkzsérci Napkozi Otthonos Ovodara

2. Ertelmezé rendelkezések

adatfelelés: az allamhaztartds valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely —
tevékenységével,feladatellatasaval kapcsolatban, illetve jogszabdly alapjan — eldallitja a
kotelezden kozzéteendo kozérdekll adatot és felelds annak tartalmaért,
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy példaul gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, O0sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is,

adatkozlo: az allamhaztartas valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely az
adatfelelds altal szolgaltatott adatokat kiilon térvényben vagy az Avr.-ben meghatarozott
modon kozzéteszi,

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasdbdl - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi,

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése

adattovabbitas: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szdmara hozzaférhetéveé
teszik,

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges,

adatzarolas: az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsolasdnak vagy
Osszehangolasdnak ¢és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott idére torténd
lehetetlenné tétele,

altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
ko6zérdekt adatok kore,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo6 személyes adat,

hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd kezeléséhez,
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A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

kozérdekii adat: a kezelésében 1€v6, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacidé vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol,

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli,

kozzétételi egység: Osszefiiggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiillonb6zo formatumu dokumentumban vagy adatbazisban,

kozzététel: kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele,

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatérozott, kotelezéen kozzéteendd kézérdekii adatok kore,

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkoz6 adat, valamint a
blinligyi személyes adat,

leir6o adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadat
keres6 rendszer miikodéséhez sziikségesek,

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamdara hozzaférhetévé teszik,

szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap,

személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhato,az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A személy kiilondsen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kdzvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetdleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdeki adat megismerésére igényt kell benytjtani Cserépfalui Kézés Onkormanyzati
Hivatalidhoz, (3413 Cserépfalu, Kossuth ut 125.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas

rrrrr

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idoben:

Hétfo: 08:00 — 12 ora 13- 16 ora ( csak jegyz0)
Cserépfalu Kedd: 08,00— 12 o6ra 13-16 ora

Szerda: 08:00 —12:00 6ra 13 -—16 6ra

Csiitortok 08,00 — 12,00 6ra 13— 16 6ra

Péntek: 08:00 — 12:00 6ra
Biikkzsérc Kedd: 08,00- 12 6ra 13-16 ora

Szerda: 08:00 — 12:00 6ra 13— 16 ora

Csiitortok 08,00 — 12,00 6ra 13— 16 6ra jegyzo is

Péntek: 08:00 — 12:00 6ra jegyzd is
Cserépvaralja Hétfo: 08,00— 12 ora 13-16 ora

Szerda: 08:00 — 12:00 6ra 13 — 16 ora jegyzo is

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen
Postai uton:
3413 Cserépfalu, Kossuth ut 125.
3414 Biikkzsérc, Petofi ut 4.
3417 Cserépvaralja, Alkotmany Ut 52.
Elektronikus uton: e-mail cim

hivatal@t-online.hu ( Cserépfalu)

csvhiv@freemail.hu ( Cserépvaralja)

polgarmester@bukkzserc.hu ( Biikkzsérc)
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A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Faxon:
Cserépfalu 06/49./423-132
Cserépvaralja 06/49/423-893
Biikkzsérc 06/49/523-010
Az igényl0 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekili adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek €és személyek listajat
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Eitv altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével a
2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, I1I. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.cserepfalu.hu honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képtjsagjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra kertilt, és az igy, az igényldnek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényldé szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormaényzat eljaraséara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tigyintézdje — a megkeresés forméjatdl fliggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai titon (cd,
dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szadmat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve
a feljegyzés tartalmardl a jegyzot 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajekoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz0 kozli az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formdjarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyzdt, 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a Polgarmesteri hivatalnak
cimezve. Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld
informéaciokat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www.cserepfalu.hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 munkanapon
beliil teljesiti, ¢és 4atadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden 5
munkanapon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus Gton hivatal@t-online.hu
e-mail cimre lehet benyujtani. A polgarmesteri hivatal minden dolgozéja koteles barmely mas
e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus ton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
jegyzo a felelds.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvili igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekill adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakaréssal, 4thtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd méasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabdlyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente mdrcius 31.-ig feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért
jegyzo a felelds. A fizetendd koltségtérités 0sszegét az igényld kérésére eldre kozdlni kell.
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Az 1gényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és moddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy elektronikus uton értesiteni kell az igénylot. A kézérdekii adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast — beleértve az eljard birosag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik,
akkor errdl a jegyzd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.
Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Amennyiben az igényld koézérdekii adatra vonatkozd igényét a polgarmesteri hivatal nem
teljesiti, az igényld a birdésaghoz fordulhat az Avtv. 21. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat az Adatkezeld koteles bizonyitani.

1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeku adatok nyilvanossaga

A polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartoz6 iigyekben a kozvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasanak biztositdsa ¢és kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A polgéarmesteri hivatal tajékoztatasi kotelezettsége az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,
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- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.

Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsardl és hataridore torténd
megkiildésérdl az adatkdzlonek,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszertiségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkozlonek,

A kozérdekdi adatokat Cserépfalu Kozség Onkormanyzata honlapjan a www.cserepfalu.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételrdl a jegyz0 a kijeldlt dolgozo utjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kdvetd 5 munkanapon beliil el kell
végezni.

A Hivatal honlapja mitkodésének biztositasaért, az adatkoz16 feladatainak ellatasaért a jegyzd
altal kijelolt személy a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarodl, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

Barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat: az dnkormanyzat, illetve a polgarmesteri hivatal
hataskorében eljaré személyek neve, beosztasa, illetve besorolasa és munkakore.

A Polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekli adatok
nyilvanossagat korlatozhatja (Avtv. 19. § (7) bekezdése), tovabba az Eurdpai Unid
jogszabalya, az Europai Unio jelentds pénziigyi-gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

10 Cserépfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal



A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. A nem nyilvanos adat

Az Onkormanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskdrébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idot is
meghatarozhat. A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 (az adat keletkezésétdl szamitott
tiz éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos
adat, mely vonatkozasdban a szerv koteles eldsegiteni és biztositani a koézvélemény
tajékoztatasat. A megismerésére iranyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat
megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastél mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus ton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban 3 munkanapon beliil eljuttatia az adatkézlohoz vagy kozvetlenill az
adatbazisba rogziti. A felhaszndlo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelds
letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen forméatumban
teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatko6zld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a gazdalkodasi adatok tekintetében a pénziigyi munkatarsak, minden mas
egyeb kozérdekii adat kozléséért a jegyzd a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo6, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.
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A honlapon szerepld kozérdekli adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idGtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési 1do elteltéig nem
sziintethet6 meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1) allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat el6zd allapotanak archiv dlloményban valo elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. A beszdmold
alatamasztasat szolgalo informaciokat az adatfeleldsok janudr 20-ig a jegyz6 rendelkezésére
bocsatjak. A beszdmolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas form4ja és az igénylOk altal megtéritett koltség dsszegére.

Az adatfeleldsok a tdrgyévet kiveto janudr 20-ig irdsban jelentést készitenek a jegyzd
részére a teljesitett, illetve elutasitott igényekrdl. Az Avtv. 20. §. (9) bekezdésének
megfeleléen a jegyzd évente mdrcius 1—-ig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott
igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK
A szabdlyzat 2015. mdjus 4. napjan lép hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében szereplod
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelOsségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd felelos.

Cserépfalu, 2015. aprilis 20.

Cserépfalu Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Cserépfalu, 2015. aprilis 20.

polgdarmester

Biikkzsérc Kozség Onkorményzata vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Biikkzsérc, 2015. aprilis 20.

polgdarmester

Cserépvaralja Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyul6 szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazésat elrendelem.

Cserépvaralja, 2015. aprilis 20.

polgdrmester

Cserépfalui Napkozi Otthonos Ovoda vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazésat elrendelem.

Cserépfalu, 2015. aprilis 20.

ovoda vezeto
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Biikkzsérci Napkozi Otthonos Ovoda vonatkozasiban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Biikkzsérc, 2015. éprilis 20.

ovoda vezetd
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

JEEYZO. ..o 49/423-132, 49/523-005
Gazdalkodasi eléadl............oiiiiiiiiiiii i 49/423-132, 49/523-005
Igazgatasi el0ado ..........ooiieiiiiii i 49/423-132, 49/523-005
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szami melléklet

Adat Frissités Mego6rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, sszetétele, | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
tagjainak neve, beosztésa, elérhetésége azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartasaval
miik6dé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai | azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mitkodési
engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat kovetéen Az eldz6 allapot 1 évig

a szerkesztOség és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiraldsara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozoé alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a Kormany
altalanos hataskor( teriileti allamigazgatasi szerve esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkorméanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben
tigycsoportonként (ligytipusonként) és eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak
modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyek intézését
segité utmutatok, az ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letlthetd formanyomtatvanyok

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Avtv. 28.
§-a szerinti azonosit6 adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
0sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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9. | Aze torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és E torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolodo dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott eldterjesztések a benytjtas id6pontjat
benyt;jtas idépontjatol kovetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés megismerését archivumban tartasaval
megallapitasai kovetden haladéktalanul

12. | A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak archivumban tartasaval
és teljesitményének mérésére szolgald mutatok €s értékiik,
idébeli valtozasuk

13. | A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igények Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei, archivumban tartasaval
iddbeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzodések | Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik archivumban tartasaval
szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii A valtozasokat kovetden | Az el6zo allapot 1 évig
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos azonnal archivumban tartasaval
szerzOodési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi A valtozasokat kovetden | Az eléz6 allapot tdrlendd
kozzétételi lista azonnal

I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. | A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) koltségvetése, A valtozasokat kovetden | A kiilon jogszabalyban
szamviteli torvény szerinti beszamoldja; a koltségvetés azonnal meghatarozott ideig, de
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott médon legalabb 5 évig
és gyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban tartasaval

2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de
Osszesitve a vezetOk és vezets tisztségviselok illetménye, legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, archivumban tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

3. | A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nydjtott, nem A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

normativ, céljellegii, miikddési és fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggo - a kiilon jogszabalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
iddtartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziordl sz616 tdrvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente A kiilon jogszabalyban
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig, de
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

(igy kiilondsen tarsadalmi szervezet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggo kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. szami melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: .........................
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ........oooviiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsadval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az éaltalam kért informacidkrol csak olyan formaban ¢és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget a ................. Onkormanyzatnak.
Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval
Osszefliggésben visszavondasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIm: L

E-mail cim: ...

1gényld alairasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

2015. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l*

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 11.- Ft/lap
Fénymasolas A/3 18.-Ft/lap

L dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elndkének szakmai alldsfoglalasa
szerint masolasi koltség alatt kizarolag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakdltség, €s az
amortizacié figyelmen kiviil hagyandd. A masolas kdltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.

Cserépfalui K6zés Onkormdnyzati Hivatala 21




A ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

22 Cserépfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal



